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DAUGIABUCIO NAMO BENDROSIOS NUOSAVYBES ADMINISTRAVIMO
DARBU SARASAS

1. Bendro naudojimo objekty apraso sudarymas, paskelbimas gyventojams, papildymas,
pakeitimas.

2. Nuolatiniy stebéjimy vykdymas, tikrinant namo bendrojo naudojimo objektus.

3. Pastebéty defekty, galimy avariniy situacijy ir kity gedimy fiksavimas atitinkamuose
dokumentuose, numatant priemones jiems Salinti.

4. Kasmetiniy ir neeiliniy apziiiry atlikimas, apzitiros akty ir namo techninés priezitiros
zurnaly pildymas.

5. Namo biiklés ivertinimas ir jo atitikimo privalomyjy reikalavimy visumai nustatymas
pagal nuolatiniy stebé&jimuy ir apziiiry rezultatus.

6. Metiniy ir ilgalaikiy remonto ar kitokio tvarkymo darby ir 1éSy poreikio plany
sudarymas, viesas skelbimas savininkams.

7. Busto savininky sprendimy priémimo organizavimas remonto ar rekonstravimo
darbams vykdyti.

8. Rangos darby konkursy organizavimas vadovaujantis paslaugy kainos ir kokybés
kriterijais, remonto ar rekonstrukcijos sutar¢iy sudarymas, remonto ar rekonstravimo darby
techninés priezitiros vykdymas, remonto darby kontrolé¢ ir darby priémimas.

9. Ménesiniy imoky apskaic¢iavimas d¢l atsiskaitymo uz komunalines ir kitas paslaugas
daugiabuc¢io namo bendroms reikméms, Siy imoky kontrolés, surinkimo ir naudojimo
apskaita.

10. Pastato Silumos punkty ir kitos inzinerinés irangos parengimo ziemai, prieZiliros
konkursy organizavimas, sutar¢iy sudarymas ir jy igyvendinimo kontrolés uztikrinimas (jeigu
nenuspresta kitaip).

11. Ménesiniy imoky patalpu savininkams paskai¢iavimas ir paskirstymas, praneSimy
spausdinimas ir pristatymas, imoky surinkimas ir mokéjimy kontrolés vykdymas,
informacijos pateikimas skelbimy lentoje.

12. Bendro naudojimo objekty nuolatinés techninés prieziiiros, avarijy likvidavimo
organizavimas, privalomyjy statiniy naudojimo ir priezitiros reikalavimy jgyvendinimo darby
pajamuy ir i§laidy apskaitos tvarkymas.

13. Kasmetiniy ir neeiliniy buty ir kity patalpy savininky susirinkimy ir balsavimo rastu
organizavimas, skatinimas steigti bendrijas bei pagalba jas steigiant, veiklos rezultaty
apibendrinimas, ataskaity ir informacijos teikimas buty ir kity patalpy savininkams,
protokolavimas, susirinkimy (balsavimo rastu) dokumentacijos saugojimas.

14. Skelbimy lenty irengimas ir prieziiira.

15. Prevencinis darbas su skolininkais, ieSkiniy rengimas ir skoly iSieskojimas teismine
tvarka.

16. Buty ir kity patalpy savininky apskaitos tvarkymas.

17. Namui priskirto zemés sklypo (jeigu jis Savivaldybés priskirtas arba privatizuotas),
bendrojo naudojimo patalpy (laiptiniy, holy, kity patalpy) tvarkymas ar tvarkymo
organizavimas, namo techninés ir kitos dokumentacijos tvarkymas.



18. Dalyvavimas vieSuose aptarimuose dél patalpuy paskirties keitimo, protokoly
apskaitos vykdymas ir ju saugojimas, kity komisijy darbo organizavimas.

19. Pazymu, ataskaity buty savininkams bei kitoms institucijoms rengimas ir iSdavimas.

20. Silumos punkto ir kitos inzinerinés jrangos techninés dokumentacijos, instrukcijy ir
schemy ruo$imas ir iSkabinimas.

21. Kiekvieno namo naudojimo (eksploatavimo) pajamy ir iSlaidy apskaitos tvarkymas.

22. Administratoriaus civilinés atsakomybés draudimas.

23. Véliavy iskélimas Svenciy metu.



